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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VUC
TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

cua Cha tich UBND tinh Pdk Lak)

1. Thi tuc yéu cau tro giGp phap ly

12023

Trinh i . §
- n o Trach nhiém xir e
tw thuc Noi dung cong viéc . A . Thoi gian
o ly cong viéc
hién
Tiép nhan yéu cau trg gidp phap Iy, :
P , ¢ y ¢ . © g, P p’ P Ay Chuyén vién Trung
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day {4m Tro qido pha
. P . (6) .
Bwéc 1 | da cua ho so, vao So thu ly, theo ddi vu . g ’p p P 1,5 gio
N ., L . ly nha nudéc tinh
viéc trg giup phap ly; chuyén B phan -z s
A tiep nhan ho so
chuy&n mon xu ly ho so.
Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh - | Truong phong
Buwéc 2 | Tong hop, Truong phong duyét hd so | Hanh chinh - Tong | 2,0 gio
chuyén cho chuyén vién xu ly. hop
Xem xét, nghién ctu, x4 minh (néu o
, N b LN . - . Chuyén vién duoc .
Buwéc 3 | c0), xir ly ho so, trinh Lanh dao Phong . Y L 2,0 gio
] giao xu ly ho so
xem Xét.
Kiém tra két qua va trinh Lanh dao| Truéng phong
Buéc 4 | Trung tam phé duyét két qua giai quyét | Hanh chinh - Tong | 1,0 gio
vu Viéc duoc thu ly. hop
Budc 5 P!ﬁé du;l/ét két qlxjé gjéi quyét thu tuc | Lanh d?o Trung 1.0 gio
hanh chinh, chuyén van thu. tam
Pong dau, luu trit hd so. Chuyén két :
Bué .. . Van th 0,5 gic
wot O | i giai quyét TTHC. an thu glo
Tra két qu?l,giéi quyé’:t TTHC cho ngudi | chyyan vién Trung s harh
Bugc 7 | duoC tro giup phap ly. tam Tro gitp phap chinh
ly nha nudce tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€) lam vigc

Thoi han 05 ngay 1am viéc néu phdi bé sung hé so; 10 ngay lam viéc

doi Véi ngueoi yeu cau tro gidp phap Iy cur trii & viing ¢é diéu kién
kinh té - xa hgi dac biét kho khdan hodc 1y do bat kha khang




2. Thi tuc rat yéu cau tre gitp phap Iy ciia nguwdi dwoc tro gitp

phap ly
Trinh :
n- n " Trach nhiém xir e
tw thuc Noi dung cong viéc A o Thot gian
i ly cong viéc
hién
Tiép nhan hd so tai phong tiép dan .
?p a‘. ° SO.Aa b g ep, .| Chuyén vién Trung
hoac nguoi thuc hién tro gitp phap ly, 4m Tro gidio ohé
Bwéc 1 | kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd . g ,p p P 2,0 gio
2 DA LA .~ .. .| lynhanudc tinh
so; chuyén Bo phan chuyén mén xu ly A i
. tiep nhan ho so
ho so.
Chuyén hé so dén Phong Hanh chinh - | Truong phong
Buéc 2 | Tong hop, Truong phong duyét ho so | Hanh chinh - Tong 1,0 gio
chuyén cho chuyén vién xi ly. hop
Xem xét, nghién ciu, xac minh (néu N
. N o e . ~ . Chuyén vién duogc .
Budc 3 | c0), Xt ly ho so, trinh Lanh dao phong ) RN 2,0 gio
, giao xu ly ho so
xem xet.
Kiém tra két qua va trinh Lanh dao | Trudong phong
Buwéc 4 | Trung tam phé duyét két qua giai | Hanh chinh - Tong 1,0 gio
quyét ho so. hop
Budc & Phé (;:iuyé:[ két qua giai quyét hd so, | Lanh d?o Trung 15 gio
chuyén van thu. tam
Pong diu, luu trir hd so. Chuyén két .
Buéc 6 - . Vin th 0,5 gi¢
WOCS 1 qua giai quyét TTHC, an tha glo
Tra két qua giai quyét ho so tai phon :
.Aa eAq @ g1l g ye ,0 Soi y p g Chuyén vién Trung L
i tiep dan cho nguoi rut yéu cau va | ., , Gio hanh
Buéc 7 .- . . o tam Tro gilp phap .
nguol thuc hién tro gitp phap ly, vu L chinh
A . e A ly nha nudc tinh
viéc tro gitp phap ly ket thic.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€) lam viéc
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3. Thi tuc thay d6i ngudi thuc hién tro gitip phap ly

Trinh , . Thai gian
. R o Trach nhiém xiwr o
tw thuc Noi dung cong viéc e A (ngay lam
i ly cong viéc .
hién vi¢e)
Tiép nhan hé so, kiém tra tinh chinh | Chuyén vién Trung
Budc 1 xa’ui, day iiﬁ Cila h? 50, chuyén Bo tér,n Tr‘g gil:Jp rfhép 0.5 ngdy
phan chuyén mon xtr ly ho so. Iy nha nudc tinh
tiép nhan ho so
Chuyén hd so dén Phong Hanh chinh - | Truong phong
Budgc 2 | Tong hop, Truong phong duyét hd so | Hanh chinh - Téng | 0,25 ngay
chuyén cho chuyén vién xu ly. hop
Xem xét, nghién cau, xac minh (néu o
, N e LN . . . Chuyén vién duogc .
Budc 3 | c0), Xt ly ho so, trinh Lanh dao phong . Yt LA 1,0 ngay
] giao xur ly ho so
xem xét
Kiém tra két qua va trinh Lanh dao | Trudong phong
Buwéc 4 | Trung tdm phé duyét két qua giai | Hanh chinh - Tong 0,5 ngay
quyét ho so hop
Phé duyét két qua giai quyét vu viéc | Lanh dao Trun
B | 716 LKL i it vy vige | LanhdgoTung | o
duoc thy ly, chuyén van thu. tam
Pong dau, luu trir hd so. Chuyén két .
Budc 6 - . Van th 0,25 nga
W00 qua giai quyét TTHC. an 2y
Tra két qua giai quyét hd so cho ngudi | Chuyén vién Trung | Gid hanh
Buéc 7 | Yeu cau thay d6i nguoi thuc hién tro | tdm Tro gilp phép chinh
giup phéap ly. ly nha nudc tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) lam viéc
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